
[image: image1.wmf] 

 


  МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ

РЕСПУБЛИКИ АДЫГЕЯ 

ПРИКАЗ

29.03.2013 г. № 217
г. Майкоп

О проведении семинаров по подготовке  руководителей пунктов проведения единого государственного экзамена, организаторов в пунктах проведения единого государственного экзамена, членов и уполномоченных представителей государственной экзаменационной комиссии Республики Адыгея, общественных наблюдателей к проведению единого государственного экзамена в  Республике Адыгея 
в 2013 году

С целью организованного проведения единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) в Республике Адыгея в 2013 году
приказываю:

1. Утвердить план-график проведения семинаров по подготовке руководителей пунктов проведения единого государственного экзамена (далее – ППЭ), организаторов ЕГЭ в ППЭ, членов и уполномоченных представителей государственной экзаменационной комиссии Республики Адыгея (далее – ГЭК), общественных наблюдателей к проведению ЕГЭ в Республике Адыгея в 2013 году (приложение 1).

2. Утвердить программу семинара по подготовке руководителей ППЭ, организаторов ЕГЭ в ППЭ, членов и уполномоченных представителей ГЭК,  общественных наблюдателей к проведению ЕГЭ в  Республике Адыгея в 2013 году (приложение 2).

3. Утвердить учебный план проведения семинара по подготовке руководителей ППЭ, организаторов ЕГЭ в ППЭ, членов и уполномоченных представителей ГЭК, общественных наблюдателей к проведению ЕГЭ в Республике Адыгея в 2013 году (приложение 3).

4. Региональному центру обработки информации (Кубова С.А.) организовать проведение семинаров согласно плану-графику (приложение 1).

5. Централизованной бухгалтерии Министерства образования и науки Республики Адыгея (Дмитриевой Н.И.) оплатить расходы на ГСМ из средств ГБУ Республики Адыгея «Государственная аттестационная служба системы образования».

6. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Министр
А.Ш. Хуажева
Приложение № 1
к приказу № ___ от ______________  г.
ПЛАН-ГРАФИК

проведения семинаров по подготовке руководителей ППЭ, организаторов ЕГЭ 
в ППЭ, членов и уполномоченных представителей ГЭК, общественных наблюдателей к проведению единого государственного экзамена 
в Республике Адыгея в 2013 году
	№

п/п
	Муниципальный район (городской округ), образовательное учреждение
	Место проведения
	Дата проведения

	1. 
	Город Адыгейск
	Управление образованием
	29.03.2013 г.

	2. 
	Тахтамукайский район
	МБОУ СОШ № 5
	02.04.2013 г.

	3. 
	Теучежский район
	МБОУ СОШ № 1
	03.04.2013 г.

	4. 
	Кошехабльский район
	МБОУ СОШ № 1
	04.04.2013 г.

	5. 
	Красногвардейский район
	Управление образованием
	05.04.2013 г.

	6. 
	Город Майкоп
	МБОУ «Гимназия № 22»
	08.04.2013 г.

09.04.2013 г.

	7. 
	Гиагинский район
	МБОУ СОШ № 4 
	10.04.2013 г.

	8. 
	Шовгеновский район
	МБОУ СОШ № 1
	11.04.2013 г.

	9. 
	Майкопский район
	МБОУ СОШ № 4
	12.04.2013 г.

	10. 
	Руководители ППЭ, 

члены и уполномоченные представители ГЭК
	ГБУ РА ГАС
	15.04.2013 г.

	11. 
	Общественные наблюдатели
	ГБУ РА ГАС
	15.04.2013 г.

	12. 
	ГБОУ РА «Адыгейская республиканская гимназия»
	ГБОУ «Адыгейская республиканская гимназия»
	16.04.2013 г.

	13. 
	ГБУ ДПО АРИПК
	ГБУ РА ГАС
	16.04.2013 г.



	14. 
	МГГТК ФГБОУ ВПО АГУ
	МГГТК ФГБОУ ВПО АГУ, 

(конференц-зал)
	17.04.2013 г.



	15. 
	ФГБОУ ВПО АГУ,

ГБОУ СПО «Адыгейский педагогический колледж им. Х. Андрухаева»
	ФГБОУ ВПО АГУ, ауд. 101


	18.04.2013 г.



	16. 
	ФГБОУ ВПО МГТУ
	ФГБОУ ВПО МГТУ, 
ауд. 121


	18.04.2013 г.


	17. 
	ГБОУ СПО по РА «Майкопский медицинский колледж»
	ГБУ РА ГАС
	18.04.2013 г.,




Приложение № 2
к приказу № ___ от _____________ г.

ПРОГРАММА
проведения семинара по подготовке руководителей ППЭ, организаторов ЕГЭ 
в ППЭ, членов и уполномоченных представителей ГЭК, общественных наблюдателей к проведению единого государственного экзамена
в Республике Адыгея в 2013 году
Цель: обучение лиц, привлекаемых к работам по проведению единого государственного экзамена в Республике Адыгея в 2013 году.
Категория слушателей: представители общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования, органов управления образованием муниципальных районов и городских округов, Министерства образования и науки Республики Адыгея,  иных органов государственной власти Республики Адыгея, общественных организаций и объединений, СМИ.
Занятия проводятся в группах (по 20 слушателей).
Программа предназначена для обучения руководителей ППЭ, организаторов ЕГЭ в ППЭ, членов и уполномоченных представителей ГЭК Республики Адыгея, общественных наблюдателей.
Целью обучения лиц, планируемых в состав организаторов ЕГЭ в ППЭ, членов и уполномоченных представителей ГЭК Республики Адыгея, общественных наблюдателей является изучение нормативных правовых документов и инструктивно-методических материалов, регламентирующих организацию и проведение ЕГЭ, подготовка лиц, привлекаемых к организации ЕГЭ, к выполнению соответствующих функций.

Программа рассчитана на 6 часов. Практические занятия проводятся 2 лекторами.
Для проведения семинара участникам раздается комплект материалов (брошюра «Инструктивные материалы по проведению ЕГЭ», комплект бланков ответов для проведения ЕГЭ, формы протоколов, сопроводительные бланки и др.).
СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ
1. Теоретическая часть

1.1. Концепция модернизации российского образования.

1.2. Изучение нормативных правовых документов и инструктивно-методических материалов по организации и проведению ЕГЭ в 2013 году федерального и республиканского уровней.
1.3. Организация работы ППЭ, организаторов в ППЭ, участников ЕГЭ по заполнению бланков ЕГЭ. 
1.4. Обеспечение информационной безопасности лицами, привлекаемыми к проведению ЕГЭ.
2. Практические занятия

2.1. Изучение должностных обязанностей руководителей пунктов проведения ЕГЭ, организаторов ЕГЭ в ППЭ, членов и уполномоченных представителей государственной экзаменационной комиссии Республики Адыгея, общественных наблюдателей.
2.2. Организация доставки участников ЕГЭ в ППЭ.

2.3. Распределение участников ЕГЭ по аудиториям.

2.4. Работа в аудиториях:

· распределение участников ЕГЭ по рабочим местам;
· идентификация личности участников ЕГЭ;
· получение и выдача экзаменационных материалов;
· инструктаж по работе с экзаменационными материалами;
· инструктаж по заполнению всех видов бланков ЕГЭ;
· проведение экзамена; требования к поведению на экзамене; нештатные ситуации;
· сбор экзаменационных материалов.

2.5. Оформление актов и других материалов по проведению ЕГЭ в аудитории, 
в ППЭ.
2.6. Упаковка и передача руководителю ППЭ экзаменационных материалов ЕГЭ.

2.7. Оформление документации руководителем ППЭ.

Приложение № 3
к приказу № ____ от ____________ г.

Учебный план

проведения семинара по подготовке руководителей ППЭ, организаторов ЕГЭ 
в ППЭ, членов и уполномоченных представителей ГЭК, общественных наблюдателей к проведению единого государственного экзамена 
в Республике Адыгея в 2013 году
	№, п/п
	Наименование разделов
	Всего

часов
	Лекций
	Практ.

	1. 
	Нормативная правовая база ЕГЭ. Терминология ЕГЭ. Организационно-технологическое проведение ЕГЭ
	1
	1
	

	2. 
	Содержание, цели и этапы проведения ЕГЭ. 

Организационно-технологическое обеспечение ЕГЭ.

Обязанности организаторов ЕГЭ в ППЭ, руководителей ППЭ, уполномоченных представителей ГЭК, общественных наблюдателей. 

Работа организаторов в аудитории по заполнению бланков ЕГЭ
	3
	
	3

	3. 
	Описание и заполнение бланков ЕГЭ. Особенности процедуры проведения ЕГЭ. Оформление протоколов ЕГЭ, упаковка и передача экзаменационных материалов. 

Разрешение нештатных ситуаций
	2
	
	2

	
	 Итого:
	6
	1
	5
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